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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Nr. Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnaturz
crt. responsabilii/
operatiunea /
1 Elaborat Gutu Marinela Inspectori gcolari pentru | 25.03.2021 M
Ciobanu Dana -Mihaela | managementul i 5

resurselor umane bfﬁ‘é{ 5

2 Verificat Tincu Elena Inspector scolar general CJ,,,
adjunct ’

3 Avizat Tincu Elena Inspector scolar general 2 ‘
adjunct ‘

4 Aprobat Sirbu Adelina-Veronica | Inspector scolar l/ A
general / /Uw ‘ﬂ*—

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se aplica
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea | prevederile editiei sau
crt. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei reviziei editiei
0 2 3 4
2.1. Editia 5 - - 25.03.2021
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii documentate

Scopul | Exem _ Numele si Data
difuzarii | plar nr. Departament Functia prenumele primirii | Semnatura
1 4] 3 4 5 6 d
3.1 | Aplicare 1 Unitati de invatamant | Director
din judetul Giurgiu
3.2 | Informare 1 Managementul Inspectori Gufu Marinela MZ‘ﬂ}\/
resurselor umane scolari pentru | Ciobanu Dana -
managementul | Mihaela £
resurselor - / mﬁ
3.3 |Evidenta 2 |Managementul Inspectori Gutu Marinela M‘«/
resurselor umane scolari pentru | Ciobanu Dana - e
managementul | Mihaela .My
3.4 Arhivare 3 Arhiva Secretar- Bénuta
arhivar Luminita M

4. Scopul procedurii

stabileste modul de realizare a etapei de mobilitate;

stabileste modalitatea de realizare a pretransferului pe durata starii de alerta, in contextul situatiei epidemiologice
determinate de rispandirea coronavirusului SARS-CoV-2. In acest situatie cadrele didactice titulare in sistemul de
invagimént preuniversitar beneficiaz, la cerere, de pretransfer in aceeasi localitate, in localitatea in care isi are domiciliul
cadrul didactic sau pentru apropiere de domiciliu, in conformitate cu prevederile art. 41 din Ordonanfa de urgentd a
Guvernului nr. 70/2020.

asigura existenta documentatiei adecvate derularii etapei;

sprijini conducerea unitatii de invétdmant si cadrele didactice in aplicarea prevederilor Metodologiei-cadru.

5. Domeniul de aplicare
Activitatea la care se refera procedura operationala:
etapa de mobilitate reglementatd la art. 59 si art. 60 din Metodologia-cadru privind mobilitatea

personalului didactic de predare din invataméntul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobata prin
O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020.

6. Documente de referinti

- deciziile de numire/transfer/repartizare pe post/catedra ale cadrelor didactice titulare.
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- prevederile din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatimantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, anex la Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetérii nr.
5991/11.11.2020.

- Legea Educatiei nr. 1/2011.

7.  Definitii, abrevieri

Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
crt.
1 Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,

a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizirii activititii, cu privire la aspectul procesual

2 | Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai
editil multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au
fost aprobate si difuzate.

Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 . | B Procedura operationala

2 E Elaborare

3 v Verificare

4 . |A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati
Procedura se aplica de citre membrii comisiei de mobilitate de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean
Giurgiu
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8.2 Modul de lucru
A. Pretransferul, Ia cerere, al personalului didactic de predare titular,in contextul situatiei epidemiologice determinate de
rispAndirea coronavirusului SARS-CoV-2

- Pe durata stini de alertd, in contextul situatiei epidemiologice determinate de rispéndirea coronavirusului SARS-
CoV-2, pana la eliminarea restrictiilor privind adunrile publice de citre autorititile de resort, se suspendi aplicarea
prevederilor privind pretransferul consimtit intre unitafile de invaimant, ca urmare a restringerii de activitate. n aceste situafii
cadrele didactice titulare in sistemul de invatimént preuniversitar beneficiaz, la cerere, de pretransfer in aceeasi localitate, in
localitatea in care ii are domiciliul cadrul didactic sau pentru apropiere de domiciliu, in conformitate cu prevederile art. 41 din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nir. 70/2020.

- In conditiile art.60 alin. (1), pentru pretransferul la cerere, in aceeasi localitate, in localitatea de domiciliu pentru
apropiere de domiciliu, pentru reintregirea familiei sau in vederea schimbarii locului de munca ori a felului muncii,
determinatd de starea de sandtate a acestora, la propunerea medicului de medicina a muncii, personalul didactic de predare,
previzut la art. 54 alin. (1), depune, in perioadele prevazute in Calendar, o cerere-tip la inspectoratul scolar in a carui raza
teritorial3 isi are/au sediul unitatea/unitatile de invatamant la care se solicita pretransferul. Documentele anexate, in copie, la
cererea de inscriere trebuie s4 fie autentificate de conducerea unitatii de invagamént la care cadrul didactic este titular/angajat
sau detasat. Cadrul didactic care solicit solutionarea cererii de pretransfer in unitéfi de invagamént din alte judete anexeazi la
cererea de Inscriere adeverinta eliberata de inspectoratul scolar in a carui raza teritoriala este titular/angajat, din care sé rezulte
ci cererea de pretransfer in alt judet a solicitantului a fost luata in evident. Un cadru didactic titular/angajat in invafimantul
preuniversitar care se incadreaza in prevederile art. 54 alin. (1), se poate inscrie la etapa de pretransfer numai intr-un singur
Judet.

- In conditiile art.60 alin. (1):

a) organizareasi desfisurarea activititilor pentru solutionarea cererilor de pretransfer pentru cadrele didactice titularese
realizeazi cu respectarea prevederilor art. 4 alin. (12), art. 54 alin. (2)4), art. 55 alin. (2) si (3), art. 56, art. 57 alin. (1), (2), (6),
(7)si ®)siat 8 alin. (SH7): - |

b) laierarhizarea cadrelor didactice.comisiajudeteans de mobilitate trebuie sa tini seama daci solicitantul indeplineste
conditiile pentru pretransfer previzute de prezenta Metodologie, cerintele de studii conform Centralizatorului, iar in situafiile
in care este cazul, daca define avizele si atestatele necesare ocupéarii postului didactic/catedrei solicitat(e) sau dacd a promovat
proba practici/oral, dupé caz si, pe baza documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedsd, in ordine, de criteriile
previzute la art. 57 alin. (5), pe baza documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra;

¢) solutionarea cererilor de pretransfer se realizeazi in sedinta de repartizare organizata de membri ai comisiei judefene
de mobilitate a personalului didactic de predare din invétimantul preuniversitar, in perioada prevazutd de Calendar;

d) cadrul didactic care nu poate participa la sedinta de repartizare pentru solutionarea cererilor de pretransfer are dreptul
s desemneze, prin procurd notariala in original, un imputemnicit care s ii reprezinte interesele;

€) in baza ierarhizarii cadrelor didactice inscrise la etapa de pretransfer, conform lit. b), membrii comuisiilor de
mobilitate a personalului didactic de predare din invagimantul preuniversitar repartizeaz cadrele didactice, cu respectarea
conditiilor previizute in prezenta Metodologie, prioritate la ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante avand cadrele
didactice care soliciti pretransferul in vederea schimbérii locului de munca ori a felului muncii, determinatd de starea de

Andtate a acestora, la propunerea medicului de medicind a muncii, pentru care s-a comunicat avizul Ministerului Educafiei si
Cercetziri;

f) optiunile cadrelor didactice din sedinta de repartizare sau ale imputemicitilor acestora in cadrul sedintei de

repartizare se inregistreaza conform procedurii stabilite de inspectoratul scolar;
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g) contestatiile la hotérdrile comisiei de mobilitate a personalului didactic de predare din invaimantul preuniversitar
constituite la nivelul inspectoratului scolar, adoptate in sedinta de repartizare, se depun si se solufioneaza conform prevederilor
art. 58 alin. (5);

h) decizile de pretransfer se emit conform prevederilor art. 58 alin. (6).

i) pretransferul personalului didactic de predare titular prin schimb de posturi didactice/catedre in baza
consimgimantului scris se realizeaza cu respectarea prevederilor art. 4 alin. (12) si art. 59.

B. Pretransferul personalului didactic de predare titular prin schimb de posturi didactice/catedrein baza consimiméntului
scris

- Cadrele didactice titulare care se incadreazi in prevederile art. 54 alin. (1) pot fi pretransferate prin schimb de posturi in baza
consimgimantului scris al cadrelor didactice. In situagia in care schimbul de posturi didactice/catedre este solicitat de un cadru didactic titular
in mediul urban si de un cadru didactic titular in mediul rural, schimbul se poate realiza numai in situatia in care cadrul didactic titular in
mediul rural respecta conditia previzuti la art. 54 alin. (2).

- Fiecare cadru didactic titular care particip la schimbul de posturi didactice/catedre prin consimamant scris trebuie s aibd, la data
solicitirii schimbului, studiile necesare ocupirii postului didactic/catedrei pe care urmeazi s se pretransfere, conform Centralizatorului, iar
in situatiile in care este cazul 3 defind, la data solicitirii schimbului, avizele si atestatele necesare ocuprii postului didactic/catedrei pe care
mmwzésésepmtrmsfa'esausﬁﬁsus;imﬁpmbapmcﬁcﬁmﬁocupétﬁposuﬂlﬁdidacﬁdcatedmipecaremmwzﬁsﬁsep'eu-ansfére.
Pentru posturile didactice/catedrele pe care urmeaz si se pretransfere prin schimb de posturi/catedre prin consim@mant scris care necesita
probe practice, cadrele didactice trebuie si promoveze aceste probe cu nota minimum 7 (sapte)/calificativul ,, Admis”, exceptand cadrele
didactice titulare pretransferate de pe posturi didactice/catedre similare, conform prevederilor art. 4 alin. (4(7).

- Pretransferul personalului didactic de predare titular prin schimb de posturi/catedre pe baza consim{amantului scris al solicitanilor
nu este conditionat de domiciliu. in situatia in care ambele cadre didactice sunt titulare pe catedre formate din ore in doué sau mai mulie
unititi de invaimént, schimbul de catedre prin consimgamént scris se poate realiza i pe o parte din unitatile de invaimént, cadrele didactice
pastrandu-si cealaltii parte in incadrare.

- Cadrele didactice titulare care beneficiaza de rezervarea postului didactic/catedrei pe durata invalidititii de gradul I sau 1L,
cadreledidactice pensionate, care au avut calitatea de personal didactic de predare titular, reincadrate in finctia de personal didactic de
predare, cu conditia suspendsrii pensiei pe durata reincadrarii, precum i cadrele didactice titulare in inviitimantul preuniversitar care
au implinit vérsta de 65 de ani sau care vor implini vérsta de 65 de ani pani la data de 31 august 2022 nu pot beneficia de
pretransfer prin schimb de posturi/catedre prin consim{Améint scris.

- Pretransferul prin schimb de posturi didactioe/catedre prin consim{gmant scris intre cadrele didactice, in conditiile alin. (1)44), se
poate realiza atét in etapa de solutionare a pretransferului consimtit infre unititile de invagimant preuniversitar, conform Calendarului, cat si
pe parcursul anului scolar 2021-2022, conform art. 107, in condiiile prezentei Metodologii.

- i vederea realizzirii schimbului de posturi didactice/catedre prin consimiméant scris, fiecare din cadrele didactice solicitante depun
la inspectoratele scolare cereri-tip conform anexei nr. 14 , insofite de documentele mentionate in cerere. In efapa de solutionare a
pretransferului consimfit intre unitatile de invatimént preuniversitar, cererile de pretransfer prin schimb de posturi didactice/catedre prin
consimgiméant scris se solutioneaza in sedinta de repartizare organizatd de citre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de mobilitate,
in perioada prevazuta de Calendar.

- Pe durata stirii de alert, in contextul situatiei epidemiologice determinate de réispandirea coronavirusului SARS-CoV-2, pani la
eliminarea restrictiilor privind adundrile publice de citre autorititile de resort, se aplica prevederile art. 4 alin. (12).

- I vedorca realizirii schimbului de posturi didactice/catedre prin consim{iimant scris intre cadre didactice titulare in judete diferite
sau intr-un judet si municipiul Bucuresti, fiecare din cadrele didactice solicitante depun la ambele inspectorate scolare cereri-tip conform
anexei nr. 14, insotite de documentele mentionate in cerere. Fiecare cadru didactic se prezinti in sedinta de repartizare organizata de
inspectoratul scolar al judetului in care doreste i se pretransfere, iar cererile de pretransfer prin schimb de posturi didactice/catedre in baza
consimgiméntuluise solutioneaza in sedinta de repartizare organizat de catre comisia judefean/a municipiului Bucuregti de mobilitate.
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8.2.1 Derularea activititilor:
Pretransferul personalului didactic titular:
a) depunerea, la inspectoratele scolare, a cererilor, insotite de documentele mentionate in acestea, de cétre:
(i) cadrele didactice care solicita pretransfer, respectiv pretransfer prin schimb de posturi/catedre in baza
consimtaméantului scris;
b) verificarea dosarelor depuse si avizarea acestora de catre comisia judefeand de mobilitate;
Perioada: 9-14 aprilie 2021
¢) afisarea, la avizierul si pe pagina web a inspectoratului colar, a:
(i) listei cu punctajele cadrelor didactice inscrise la etapa de pretransfer, cu precizarea localitatii de domiciliu
si a unitagilor de invagamant la care sunt titulare cadrele didactice care au depus cereri;
Termen: 15 aprilie 2021
d) inregistrarea contestagiilor cadrelor didactice inscrise la etapa de pretransfer consimit intre unitéfile de
invatimant la punctajele acordate;
Perioada: 15-16 aprilie 2021 —orele 8%-12%
¢) solutionarea contestatiilor la punctajele acordate in consiliul de administratie al inspectoratului scolar, afisarea
punctajelor finale la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar;
Termen: 19 aprilie 2021

f) solutionarea in sedinta de repartizare a cererilor de pretransfer si prin schimb de posturi;
Termen: 26 aprilie 2021 —incepand cu ora 9% in ordinea alfabetici a disciplinelor la sediul L$.J. Giurgiu

g) inregistrarea contestatiilor la inspectoratul scolar cu privire la modul de solutionare a cererilor de pretransfer;
Perioada: 26-27 aprilie 2021 —orele 8¥-12%

h) solutionarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului scolar i reactualizarea listei posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate si afisarea acesteia la sediile inspectoratelor gcolare;
Termen: 28 aprilie 2021

i) emiterea §i comunicarea deciziilor de repartizare, cu respectarea prevederilor art. 5 alin (5) din Metodologie.

Perioada: 6-14 mai 2021

Notci: Pe durata stérii de dlertd, in contextul situatiei epidemiologice determinate de rdspdndirea coronavirusului

SARS-CoV-2, pand la eliminarea restrictiilor privind adundrile publice de catre autoritdile de resort, se suspendd
organizarea i desfisurarea activicgilor previzute lali. b), . ) (i), I j) (0 5i (i) sili. ]).
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9. Responsabilititi
Nr. Activitatea Responsabil
crt.
1. Depunerea cererilor cadrelor didactice la inspectoratul scolar Cadrele didactice
2. Repartizarea cadrelor didactice in sedinta organizata de Comisia de mobilitate
comisia de mobilitate constituita la nivelul 1.S.J. constituita la nivelul 1.S.J.
3. | Emiterea si comunicarea deciziilor Inspectorul scolar general

10. Formular evidenti modificari

N Dat. Descriere Semnitura
1: Editia | Data editiei | Revizia gyl Nr. pag. modificare conducétorului
. ELES departamentului
1. 5 4
11. Formular analizi procedura
Numesl | o itor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenume p
NI Compartiment |~ conductor dre f i
ett. compartiment p {’ s:tu Semnitura | Data | Observatii | Semndtura | Data
eleg
1 Managementul
resurselor
umane
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.| Compartiment Nume si Data |Semnatura Data Data intrérii | Semnatura
ex. prenume / | primirii retragerii | in vigoare a
functia procedurii
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1 Managementul | Gufu Marinela
resurselor Ciobanu Dana
umane inspectori T A
scolar AT e
2 Unitatile de Directori
invatdmant
3 Arhiva
CUPRINS

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

................................................................................................................... 1

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii OPerationale.......c.ocvvereerermrnnmisinisnscsnines 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia procedurii Operafionale .........ccoccveeeiennenienns 2
4. SCOPUI PrOCEAUITL cevvvovrescssiscssssisisssmmssssnssssmssessssessississssmssssssssssst s stss s st s e 2
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6. DocUMENte A€ TEFETINEA. .....coveurrrerreresiisisnsneriiressassmesnssessssssstsrs s s sas s et s b b SES S S sEs s Ssssstn e s 3
D 5 1 B oy 1y DR——eeem——— e B SR S S 3
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9. RESPONSADIIILAI..evueerresssscrinserssssssstissisessttsessiss st st s s sssR 6
10. Formular evidentd MOGIICATT ...o.vvvvreiriumuirerreieseisie s e 7
11. Formular analiza PrOCEAUIT ........oueuemeierirerisesermssisssissistssr st 7
12. Lista de difuzare a proCeUIIL .......ciiiiimmiisiississnses s 7
13, ATIEXA  ooveervesessreessaessesesaseassesossessasssssrsasssessassessssssstssiessstesssssssssnssessnnsssistssiesiataesaaeesat oo ia s i et
9
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13. ANEXA

Cerere de transfer pentru restrangere de activitate/pretransfer consimtit intre unitéti de invatdmant (sau la cerere in contextul situatiei
epidemiologice determinate de réspandirea coronavirusului SARS-CoV-2) /modificarea repartizarii pe perioada viabilitatil postului

Nr. 2 2021
Unitatea de invdtdmant, Avizat Oficiul Juridic
Judetul (sectorul)
Se certificd exactitatea datelor Inspector scolar managementul resurselor umane
DIRECTOR,
LS, Prof. (Numele si prenumele)
(Numele si prenumele)
Domnule Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a) (inclusiv initiala tatdlui), , humele
anterior , fiulffiica  Iui si , ndscut(d) la data de
, titular(%)/debutant(3) previzut la art. 21 alin. (4)din metodologie /repartizat(d) pe perioada viabilitatii postului pe(la)
postul (catedra) de de la
(unitatea/unitdtile de
invétamant)
, localitatea
, judetul (sectorul) , v& rog sd-mi aprobati transferul pentru

restrangere de activitate/pretransferul consimtit intre unitati de invatamant/ modificarea repartizarii pe perioada viabilitétii, incepand cu data de 1
septembrie 2021 pe(la) un post (o catedrd) publicat(d) vacant(a) de

a_vénd in vedere ci in anul scolar 2021-2022 la unitatea (unitétile) de invatdmant la care funciionez ca titular(&)/debutant(d) prevézut la art. 21

alin. (4)din metodologie /repartizat(d) pe perioada viabilittii postului voi avea un numar de ore pe siptdmana in incadrare, cu
domiciliul in localitatea =
judetul (sectorul) , str. nr. ., bl : , ap.

TELEFON: , conform actului de identitate seria  __ nr. eliberat de
COD NUMERIC PERSONAL ‘7 I l | | I l l }

Mentionez urmdtoarele:

I Sunt absolvent(¥) al(a) (Univ., Academiei, Institutului, 1.P-3 ani, Colegiului, Sc. de maistri, Sc. postliceale, Lic. ped.)

___Facultatea

, Ccu durata
studiilor de ani (curs zi; seral; frecventd redusd; férd frecventd; invétdmant la distantd), promotia , nivelul studiilor (medii,
postliceale,  universitare de  scurtd durati, vciclu I de studi universitare de licentd, universitare de lunga
duratd) cu media la examenul de stat (licentd)/absolvire cu specializérile

(1), p

— e,

Dup4 absolvirea invéatimantului universitar de lungé duratd/ciclului II de studii universitare de masterat am absolvit:
- Facultatea , cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; frecventd redusd;
fara frecventd; invatamant la distantd), promotia cu media la examenul de stat (licentd)/absolvire , CU
specializarea

P

- Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre
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P,
- Studii academice postuniversitare cudurata de semestre
P
- Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre
- S
- Masterat in sistem postuniversitar sau in cadrul ciclului II de studii universitare
P == s
- Cursuri de perfectionare postuniversitare cu durata de semestre
P

- Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai mica de 3 semestre

p
= Studii aprofundate de specialitate, cursuri de perfectionare postuniversitard cu durata mai mica de 3 semestre
P
- Dupé absolvirea ciclului I de studii universitare de licentd am absolvit studii universitare/postuniversitare/de conversie profesionald in
domeniul
P—l‘—
II. La data depunerii dosarului: sunt DEBUTANT cu media de absolvire ; am DEFINITIVATUL cu media ; GRADUL II cu
media ; GRADUL I cu media : DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC I in anul in specialitatea

: GRADUL DIDACTIC I obtinut pe bazd de examene, urmat de DOCTORAT in

specializarea

P -
CATEGORIA (pentru antrenori) in specializarea

P —_—
III. CALIFICATIVUL obtinut in anul scolar 2018/2019
si in anul scolar 2019/2020 § Py o

NOTA 1 a) Pentru absolvenyii promoiei 2020 i debutantit in primul an de activitale se ia in considerare calificativul partial din anul scolar 2020-2021.

b) Pentru absolventii promojiei 2019 5i debuwtaryii in al doilea an de activitate se iau in considerare calificativul pentru anul scolar 2019-2020 i calificativul
partial din anul scolar 2020-2021.

¢) In cazul intreruperii activitdtii la catedrd, in perioada ultimilor doi ani scolari, se iau in considerare calificativele pentru ultimii doi ani gcolari in care cadrul
didactic gi-a desfasurat activitatea.

d) In cererea fiecdrui cadru didactic se va trece media punctajului celor doud calificative, cu exceptia situgjiilor de la punctul a).

IV.1. in perioada 01.09.2018 — 31.08.2020 (*), am desfagurat urmdtoarea activitate metodicd:
la nivelul scolii® P ) , judetului (municipiului Bucuresti)® P ; ; la nivel national® P
p

la nivel international®

(*) Pentru invatatori/institutori din invatdmantul primar/profesori pentru invatdmantul primar se puncteaza activitatea metodicé si stiintifica
desfasurata pe parcursul a 2 ani scolari din ultimii 5 ani scolari incheiatj, la alegerea cadrului didactic.

in mod exceptional, in situatia in care invatatorii/institutorii din invadtdmantul primar/profesorii pentru invatdmantul primar cu o vechime
de cel mult 5 ani in invatdmant au intrerupt activitatea la catedrs si evaluarea nu se poate realiza pe parcursul a 2 ani scolari, se puncteazd
activitatea metodicH si stiintifici desfésurat pe parcursul a cel mult 2 ani scolari din ultimii 5 ani scolari incheiati

NOTA 2: a) Pentru absolventii promatiei 2020 si debraantii aflati in primul an de activitate se ia in considerare adtivitatea metodica gi gingified din anul seolar
2020-2021.

b) Pentru absolvenyii promotiei 2019 gi debutanfii in al doilea an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd §i gtiinjifica din anul scolar
2019-2020 §i anul scolar 2020-2021.

¢) La nivelul scolii se acorddi | punct suplimentar, cadrelor didactice care au lucrat in ultimii doi ani scolari incheigyi la grupd/clasd cu copivelevi integrafi provenifi
din invégdamdntul spectal, fadi de punctagud acordat la punctul 1V.1.a).

d) In cazud intreruperii activirdyii la catedrd, in perioada wltimilor doi ani scolari incheidi, se ia in considerare activilatea metodicd gi giingificd din ultimii doi ani gcolari
in care cadrul didactic si-a desfiisurat activitatea.
v.2. In ultimii 5 ani calendaristici (la data depunerii dosarului) am participat, in colective de elaborare a unor acte normative §i legislative vizand
calitatea activitdtii specifice domeniului invatdmant, pentru:
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« Elaborarea de programe scolare aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii ;
P
s  Elaborarea de manuale scolare aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii ;
I
e  Elaborarea de monografii | lucrdristiintifice inregistrate ISBN;
-
e Elaborarea de ghiduri metodolpgicesau alte auxiliare curriculare / de sprijin; P .
e« Elaborarea de articole si i e ialitate, publicate in diferite reviste de specialitate la nivel judetean sau national, inregistrate cu ISSN;
S
e Elaborarea de cdrti in domeniul educational / de ialjitate, publicate cu ISBN, cu referent stiintific in domeniu;
P4

¢ Elaborarea de mijl invatamant omologate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii ;

P—l—
V.3. Activititi desfisurate in cadrul programelor de reforméd coordonate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii (formator AEL, ECDL, Phare-VET,
Phare, Banca Mondiald, Socrates, Leonardo da Vinci s.a.), altele decat cele punctate anterior;

P_l__..
V.4. Activit3ti desfisurate in cadrul programelor de formare continud acreditate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii finalizate cu Certificat de
competent3 profesionald sau adeverintd echivalentd;

P X
V.5. Activitdti desfdsurate prin Casa Corpului Didactic, in cadrul programelor de formare continud, aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii si
alte institutii abilitate (Institutul Francez, British Council, Institutul Goethe s.a.), finalizate in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii
dosarului la inspectoratul scolar) cu adeverintd/certificat/diploma.

Py
VI. La 01.09.2020 am avut: ani intregi, vechime efectivd la catedrd (inclusiv perioada rezervdrii catedrei).
S
TOTAL PUNCTAJ®): P ;
VII. Criteriile social — umanitare (Da / Nu): a) b) c) d) e) f)

Sunt de acord ca inspectoratul scolar s& solicite copie de pe Registru, conform prevederilor art. 18 alin. (3) din Legea nr. 118/2019‘pri\:rind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare.

Rispund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere i declar ca voi suporta consecintele in cazul unor date eronate.

Data Semnatura

(") Se puncteaza nivelul studiilor;

(2) Documente cu confirmarea scrisd a directorului unitétii de invatdmant;

(%) Documente cu confirmarea scrisa a inspectorului scolar care coordoneaza specialitatea; . X e

(%) Pentru cadrele didactice detagate in ultimii doi ani gcolari, punctajul se completeazi de citre unitatea de invatdmant la care cadrul didactic este
detasat sau de cétre unitatea de invatdmant la care cadrul didactic este titular.

NOTA 3. Punctajul se completeazé de cétre unitatea de invé{dmant la care cadrul didactic este titular/detasat, se verificd si eventual se recalculeazd
in comisia de mobilitate a personalului didactic constituits la nivelul inspectoratului scolar pe baza critefiilor prevdzute in Anexa nr.2 in conformitate
cu detalierea din Fisa judeteand/a municipiului Bucuresti de evaluare. Pentru cadrele didactice detasate in ultimif doi ani scolari, punctajul se
completeazs de citre unitatea de invéfdmant la care cadrul didactic este detagat sau de citre unitatea de invatdmant la care cadrul didactic este
titular.,

ANEXEZ iN URMATOAREA ORDINE (in dosar)™ documentele in original, respectiv in copie CERTIFICATE pentru conformitate cu originalul de catre
directorul unitdtii unde functionez ca titular(&)/detasat(&)/debutant(d) prevazut la art. 21 alin. (4)din Metodologie/repartizat(3) pe perioada
viabilitdtii postului *:

1. Copie de pe documentul de numire/transfer/repartizare pe postul didactic de la unitatea de invatamant la care functionez ca titular(d)/debutant(d)
previzut la art. 21 alin. (4)din Metodologie/repartizat(d) pe perioada viabilitdtii postului.

2. Copie a actului de identitate (B.1./C.1.) din care s# rezulte domiciliul 5i de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui, dacd este cazul

3. Adeverinta eliberatd de unitatea la care sunt titular/debutant(3) prevdzut la art. 21 alin. (4)din Metodologie/repartizat(d) pe perioada viabilitatii
postului din care s& rezulte situatia postului didactic/catedrei de la care ma transfer/pretransfer/modific repartizarea (structura pe ore si discipline
a catedrei, nivelul de invitdmant, regimul de mediu), in original.

11
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4, Fisa judeteand/a municipiului Bucuresti de evaluare a activitdtii metodice si stiintifice la nivel de scoald, judet, national, in original, insotite de
copii ale documentelor justificative (detalierea punctajelor din anexa nr. 2 la Metodologie).

5. Copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricold).

6. Copii, de pe certificatele de grade didactice.

7. Adeverinte/adeverinta privind calificativele din ultimii doi ani scolari incheiati in care am desfasurat activitate didactica (calificativul partial pentru
anul scolar 2020-2021, pentru absolventii promotiilor 2020, 2019 si debutantii in primul sau al doilea an de activitate), in original.

8. Copie de pe programele scolare elaborate si aprobate, copertile manualelor scolare, ghidurilor si cartilor, studii si articole publicate, documentele
prin care s-au omologat materialele didactice, copii ale adeverintelor/certificatelor/diplomelor obtinute, ca urmare a participérii in cadrul programelor
de reformad si/sau de formare.

9. Copia filei corespunzdtoare din registrul propriu general de evidentd a salariatilor.

10. Adeverinta eliberatd de unitatea de invdtdmant la care functionez ca titular(d)/detasat(d)/debutant(d) prevdzut la art. 21 alin. (4)din
metodologie/repartizat(d) pe perioada viabilitétii postului, din care sé rezulte vechimea la catedrd, in original.

11. Acordul/acordurile pentru pretransfer consimtit intre unitdtile de invatdmant postului al consiliului/consililor de administratie al/ale
unitatii/unitatilor de invatdmant la care functionez ca titular(d)/ debutant(8) prevdzut la art. 21 alin. (4)din Metodologie cu respectarea prevederilor
art. 54 alin. (3) din Metodologie, in original.

12. Documente justificative privind indeplinirea conditiilor specifice, dacé este cazul.

13. Copii ale documentelor in vederea aplicdrii criteriilor social-umanitare.

14. Copii ale avizelor si atestatelor necesare ocupadrii postului didactic/catedrei, dacd este cazul.

15. Pentru cadrele didactice titulare din alte judete, adeverinta eliberatd de inspectoratul scolar al judefului/municipiului Bucuresti pe teritoriul
céiruia este titular, din care s& rezulte c4 cererea de transfer pentru restrangere de activitate/pretransfer consimtit intre unitéti de invdtamant (sau
la cerere in contextul situatiei epidemiologice determinate de réspandirea coronavirusului SARS-CoV-2) a solicitantului in alt judet a fost luatd in
evidentd, in original.

16. Pentru cadrele didactice titulare/debutante prevazut la art. 21 alin. (4) din metodologie/repartizate pe perioada viabilitétii postului aflate in
restrangere de activitate:

- adeverintd eliberatd de unitatea de invitdmant la care functionez ca titular(d)/debutant(d) prevdzut la art. 21 alin. (4)din
Metodologie/repartizat(3) pe perioada viabilitdtii postului din care reiese faptul cd la postul/catedra respectivd existd restrangere de
activitate, data la care s-au discutat in consiliul profesoral restréngerile si nominalizarea cadrului didactic nominalizat pentru restrangere
de activitate, in original;

- adeverinta eliberatad de inspectoratul scolar al judetului/municipiului Bucuregti pe teritoriul céruia este titular, din care s& rezulte ¢ la
postul/catedra ocupat(3), in anul scolar 2021-2022, este restrangere de activitate, iar cererea de transfer pentru restrangere de activitate
in alt judet a solicitantului a fost luati in evidents, pentru cadrele didactice titulare din alte judete, in original.

17. Adeverintd/adeverinte eliberatd/eliberate de unitatea/unitdtile de invdtdmant la care functionez ca titular(a)/detasat(d)/angajat(d) privind
sanctiunile disciplinare din ultimii 2 ani scolari incheiati si de pe parcursul anului scolar in curs.

*Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depunerea dosarului in acest caz fiind necesarad prezentarea
documentului in original si a unei copii a acestuia. . N ] )

**Depunerea dosarelor se poate realiza si in mediul online, conform procedurifor stabilite la nivelul comisiei de mobilitate din cadrul inspectoratelor
scolare.

**¥)  Subsemnatul(a) , legitimat cu (B.I/CL) seria
nr. eliberat de Politia , OPTEZ, in etapa de transferare pentru restrangere
de activitate/pretransfer/modificare a repartizarii pe perioada viabilitatii postului, ca incepand cu data de 1 septembrie 2021 s3 fiu
transferat(d)/pretransferat(d)/repartizat(d) pe(la) postul / catedra:

Unitatea de Tnvatdmant Post/catedra (Nr. ore) Localitatea

Data Semndtura

**%) NOTA: Se completeazi in comisie.
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Aprobat,

Inspector scolar general,

Verificat si avizat,
Inspector scolar general adjunct,

Presedintele Comisjsi de mobilitate,

Prof. Elena TINC((J X
A

/

Elaborat,

Inspectori scolari pentru managementul resurselor umane,
/

Prof. Marinela GUTU

Prof. inv. primar Dana-Mihaela CIOBANU

fem/@%
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